

[bookmark: _Hlk62315153][bookmark: _Hlk62315154]Gefährdungsbeurteilung
Modul 11 GBU Außendienst, Dienstfahrten, Fahrzeuge

	Beurteilter Arbeitsplatz / Abteilung

	Datum:
	     

	Art der Beurteilung:
	[bookmark: Kontrollkästchen1]|_| Erstbeurteilung
	[bookmark: Kontrollkästchen2]|_| anlassbezogene Beurteilung
	[bookmark: Kontrollkästchen3]|_| periodische Beurteilung

	Falls anlassbezogen, Anlass:
	     

	Unternehmen, Standort:
	     

	Anschrift, Bereich, Kostenstelle
	     

	Art der Maschine, des Arbeitsplatztes:
	     

	Hersteller:
	     

	Typbezeichnung und Baujahr:
	     



	[bookmark: _Hlk7016493]An der Gefährdungsbeurteilung beteiligte Personen

	Zuständige Führungskraft, Prozesseigner:
	     

	Mitarbeiter des Arbeitsplatzes, Bereichs:
	     

	Fachkraft für Arbeitssicherheit:
	     

	Betriebsrat:
	     

	Elektrofachkraft:
	     

	Sicherheitsbeauftragter:
	     

	Brandschutzbeauftragter:
	     

	Betriebsarzt:
	     

	Sonstige:
	     




	Zu dieser Beurteilung gehörende weitere Module

	     




	1. Organisation

	Lfd. Nr.
	Prüfgegenstand / Aspekt
	Beobachtung
	Beschreibung der Abweichung
	Handeln
	Beschreibung der erfolgten Maßnahme
	Datum, Name der Erledigung

	
	
	1
	2
	3
	4
	
	Ja
	Nein
	
	

	Beobachtungswertung: Spalte 1 = vorhanden bzw. Ja; Spalte 2 = teilweise vorhanden; Spalte 3 = nicht vorhanden bzw. Nein; Spalte 4 = nicht erforderlich bzw. nicht relevant

	1.1
	Wird regelmäßig eine Führerscheinkontrolle durchgeführt (Nutzer mit Dauerfahrauftrag und temporärem Fahrauftrag)?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	1.2
	Gibt es bei zweitweiser Nutzung eines Dienstfahrzeugs (Einzelfahrten) eine Beauftragung seitens des Arbeitgebers?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	1.3
	Ist die Nutzung von privaten KFZ verboten?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	1.4
	Ist sichergestellt, dass die Fahrzeugführer/ innen körperlich geeignet sind (Sehtest, G25)?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	1.5
	Gibt es eine Arbeitsanweisung für die Fahrzeugführer/innen, in denen die Anforderungen des sicheren Verhaltens im Straßenverkehr enthalten sind?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	1.6
	Sind die Fahrzeugführer/innen in der Bedienung des Fahrzeugs unterwiesen, finden dokumentierte Einweisungen bei Übergabe von Fahrzeugen statt?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	1.7
	Finden regelmäßige Schulungen und Unterweisungen für die Fahrzeugführer/innen statt (Fahrsicherheitstraining, allgemeine Vorschriften, energiesparendes Fahren, …)?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	1.8
	Erhalten die Fahrzeugführer/innen ein regelmäßiges Training in Sofortmaßnahmen am Unfallort (Erste Hilfe)?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	1.9
	Gibt es eine dokumentierte Anweisung bezüglich des Verhaltens bei Unfällen und Schadensfällen und sind die Fahrzeugführer/innen darin unterwiesen?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	1.10
	Werden bei der Arbeits- und Zeitplanung die Fahrbedingungen für Dienstfahrten mitberücksichtigt (Verkehrsaufkommen, Witterungsbedingungen, Parkbedingungen, Straßenzustände, Grenzüberschreitungen, ...)?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	1.11
	Werden bei Dienstfahrten die Arbeitszeitregeln sowie die gesetzlichen Vorschriften bezüglich Arbeitszeitgesetz beachtet und eingehalten?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	1.12
	Sind bei Auslandsfahrten die länder-spezifischen Abweichungen / Zusatzregeln der Straßenverkehrs-Gesetze bekannt?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	1.13
	Werden die Fahrzeugführer/innen bei Konzern- / Pool- / Mietfahrzeugen im In- / Ausland über die Mietbedingungen und Vorgaben aus der Group Car Policy / Group Car Safety Policy informiert?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	1.14
	Bemerkungen:      

	Bilder

					
	Bild 1
	Bild 2
	Bild 3
	Bild 4
	Bild 5






	2. Fahrzeug

	Lfd. Nr.
	Prüfgegenstand / Aspekt
	Beobachtung
	Beschreibung der Abweichung
	Handeln
	Beschreibung der erfolgten Maßnahme
	Datum, Name der Erledigung

	
	
	1
	2
	3
	4
	
	Ja
	Nein
	
	

	Beobachtungswertung: Spalte 1 = vorhanden bzw. Ja; Spalte 2 = teilweise vorhanden; Spalte 3 = nicht vorhanden bzw. Nein; Spalte 4 = nicht erforderlich bzw. nicht relevant

	2.1
	Wird das Fahrzeug regelmäßig auf sicheren Zustand geprüft (Inspektion, TÜV, DGUV Grundsatz 314-002)
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	2.2
	Prüfen die Fahrzeugführer/innen den verkehrssicheren Zustand des Fahrzeugs vor Fahrtantritt (Beleuchtung, Reifen, äußerlich erkennbare Schäden, …)?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	2.3
	Ist die Bedienungsanleitung des Fahrzeugs vorhanden und griffbereit?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	2.4
	Ist eine Rettungskarte vorhanden und der Aufbewahrungsplatz gekennzeichnet?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	2.5
	Stehen Warnwesten in ausreichender Anzahl und Qualität zur Verfügung?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	2.6
	Sind die erforderlichen Erste-Hilfe-Materialien in den Fahrzeugen vorhanden, und sind diese nicht abgelaufen (MHD)?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	2.7
	Sind die vorgeschriebenen Materialien zur Absicherung einer Unfall- / Pannenstelle im Fahrzeug vorhanden?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	2.8
	Ist das Fahrzeug entsprechend der Jahreszeit und den Versicherungsvorgaben mit Sommer / Winterreifen ausgerüstet?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	
	Ist bei Mietfahrzeugen:
	

	2.9
	- ein Übergabeprotokoll erstellt worden,
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	2.10
	- die Ausrüstung Jahreszeitgerecht wie Punkt  
  2.9,
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	2.11
	- Die Mietvertrags- / Versicherungs-bedingungen entsprechend der Dienst- / Mietwagenvorschrift erfüllt?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	2.12
	Bemerkungen:      

	Bilder

					
	Bild 1
	Bild 2
	Bild 3
	Bild 4
	Bild 5

					
	Bild 6
	Bild 7
	Bild 8
	Bild 9
	Bild 10

					
	Bild 11
	Bild 12
	Bild 13
	Bild 14
	Bild 15






	3. Transport

	Lfd. Nr.
	Prüfgegenstand / Aspekt
	Beobachtung
	Beschreibung der Abweichung
	Handeln
	Beschreibung der erfolgten Maßnahme
	Datum, Name der Erledigung

	
	
	1
	2
	3
	4
	
	Ja
	Nein
	
	

	Beobachtungswertung: Spalte 1 = vorhanden bzw. Ja; Spalte 2 = teilweise vorhanden; Spalte 3 = nicht vorhanden bzw. Nein; Spalte 4 = nicht erforderlich bzw. nicht relevant

	3.1
	Ist die maximale Zuladung bekannt und wird diese nicht überschritten?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	3.2
	Sind die für die Sicherung der Ladung notwendigen Hilfsmittel vorhanden (Zurrgurte, Netze, Antirutschmatten, Kästen, …)?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	3.3
	Sind die Fahrzeugführer/innen über die Möglichkeiten und Anforderungen der Ladungssicherung informiert und geschult?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	3.4
	Sind die Anforderungen beim eventuellen Transport von Gefahrstoffen bekannt?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	3.5
	Werden bei einer Dienstfahrt im grenzüberschreitenden Verkehr sämtliche Zollbestimmungen bezüglich mitgeführter Werkzeuge, Muster, etc., erfüllt und umgesetzt (Carnet, Rechnung, Verzollung)?
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	3.25
	Bemerkungen:      

	Bilder

					
	Bild 1
	Bild 2
	Bild 3
	Bild 4
	Bild 5







[bookmark: _Hlk7007026]

	4. Sonstiges

	Lfd. Nr.
	Prüfgegenstand / Aspekt
	Beobachtung
	Beschreibung der Abweichung
	Handeln
	Beschreibung der erfolgten Maßnahme
	Datum, Name der Erledigung

	
	
	1
	2
	3
	4
	
	Ja
	Nein
	
	

	Beobachtungswertung: Spalte 1 = vorhanden bzw. Ja; Spalte 2 = teilweise vorhanden; Spalte 3 = nicht vorhanden bzw. Nein; Spalte 4 = nicht erforderlich bzw. nicht relevant

	7.1
	     
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	7.2
	     
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	7.3
	     
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	7.4
	     
	|_|
	|_|
	|_|
	|_|
	     
	|_|
	|_|
	     
	     

	7.5
	Bemerkungen:      

	Bilder

					
	Bild 1
	Bild 2
	Bild 3
	Bild 4
	Bild 5
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